EBYS Uzerinden Akademik Personel
Icin Onay Alma Kilavuzu

Bu kilavuz; Hasan Kalyoncu Universitesi akademik
personelin, Erasmus+ Personel Hareketliligi
basvuru surecinde gerekli olan Bolum Baskani ve
Dekan onayimi EBYS sistemi uzerinden nasil
alacagini adim adim aciklamaktadar.



1. EBYS Sistemine Giris
Kurumsal kullanici adi ve sifreniz ile EBYS sistemine giris yapiniz.

2. Giden Evrak Olusturma
Ana menuden “Giden Evrak” sekmesine tiklayiniz.
Yeni bir evrak olusturmak icin ilgili butonu seciniz.

3. Evrak Turu Secimi
Acilan ekranda “Olur / Uygunluk” evrak turunu seciniz.

4., Sistem tarafindan acilan metin alanina asagidaki ornek metni yaziniz.

Son hareketlilik tarihi 31 Ocak 2027 olan Erasmus+ KA131 / KA171
Personel Egitim Alma / Ders Verme hareketliligi kapsaminda; 3 gunu
faaliyet, 2 gunu seyahat olmak uzere toplam 5 gunluk bir hareketlilik
gerceklestirmek uzere ilgili ilana basvuru yapilmasi hususunu uygun
gorusle arz ederim.

(Not: Metni kendi basvuru turunuze gore duzenleyebilirsiniz.)



5. Gonderilen Makam Bilgisi
Gonderilen Makam kismina:
Kendi Fakulteniz Dekanlig1 yaziniz/seciniz.

6. Onay Alinacak Makam
Onay alinacak makam kismina:
Kendi Fakulteniz Dekanligi eklenmelidir.

7. Paraflayacak Kullanicilar
Paraf siralamasi su sekilde olmalidar:
Once kendiniz
Ardindan Bolum Baskaniniz

8. Imzalayacak Kullanici
Imza kismina:
Fakulte Dekani eklenmelidir.

9. Evraki Gonderme
Tum bilgileri kontrol ettikten sonra evrak suirecini Islemler >>E imza ile onaya sun >>
Parafla adimlarini takip ederek baslatabilirsiniz.
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31 Ocak 2027 olan Erasmus+ KA131 Personel Ders Verme hareketliligi kapsaminda; 3 ginu faaliyet, 2 gund seyahat olmak (zere foplam 5 ginlik bir hareketlilik gerceklestirmek uzere ilgili ilana basvuru

ygun gorisle arz ederim.



Onemli Notlar

Verilen bilgilerin dogru girilmesi surecin hizli ilerlemesi
acisindan onemlidir.

Eksik veya hatali girilen evraklar islem suresini
uzatabilir.

Hasan Kalyoncu Universitesi
Uluslararasa Iliskiler Ofisi

Sorulariniz icin iro@hku.edu.tr
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