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	HASAN KALYONCU ÜNİVERSİTESİ

ERASMUS+ BÖLÜM/PROGRAM KOORDİNATÖRÜ 

GÖREV TANIMI

	Hasan Kalyoncu Üniversitesi Uluslararası İlişkiler Koordinatörlüğü sevk ve idaresinde yürütülen Erasmus+ Öğrenci ve Personel Hareketliliği’ne ilişkin faaliyetleri ve süreçleri Erasmus+ Kurum Koordinatörü eşgüdümünde eksiksiz şekilde yerine getirmek.


1. Bölümün/Programın gereksinimlerine uygun yeni bağlantılar kurmak ve bölümün/programın ikili anlaşma sayısını arttırmak üzere faaliyetlerde bulunmak.
2. Mutabakata varılan ikili anlaşma ile ilgili detayları Uluslararası İlişkiler Koordinatörlüğü’ne gönderilmek üzere Erasmus+ Kurum Koordinatörü’ne iletmek.
3. Erasmus+ Hareketlilikleri başvuruları için Uluslararası İlişkiler Ofisi tarafından yapılan ilanları ve seçim sonuçlarını öğrenci ve personele duyurmak.
4. Erasmus+ Hareketliliği’ne hak kazanan öğrencilerinin karşı kurumda alacakları dersleri belirlemek ve Öğrenim Protokolü (Learning Agreement) formunun öğrenci tarafından eksiksiz şekilde doldurulmasını sağlamak.
5. Erasmus+ Hareketliliği’ne katılım gösteren öğrencilerinin yurt dışına çıkmadan önce, misafir olacağı üniversitede alacağı derslerin dönüşten sonra hangi derslere karşılık geleceğini belirlemek ve Akademik Eşdeğerlik Belgesinin (Recognition Sheet) öğrenci tarafından eksiksiz şekilde doldurulmasını sağlamak.
6. Erasmus+ Hareketliliği’nden dönen öğrencilerin transkriptlerinin intibakının yapmak, Yönetim Kurulu kararı ile Öğrenci İşleri Müdürlüğü’ne bildirmek.
7. Erasmus+ Hareketliliği kapsamında gelen öğrencilerinin uyum sürecini takip etmek ve olası sorunları Erasmus+ Kurum Koordinatörü’ne ileterek çözümüne katkıda bulunmak.
8. Erasmus+ Hareketliliği kapsamında gelen öğrencilerin alacakları dersleri belirlemek ve Öğrenim Protokolünü (Learning Agreement) imzalamak.
9. Erasmus+ Hareketliliği kapsamında gelen öğrencilerin görev, hak ve sorumlulukları konusunda bilinçlenmelerine yardımcı olmak.

10. Uluslararası İlişkiler Koordinatörlüğü ve Erasmus+ Kurum Koordinatörü ile iş birliği içinde bulunmak.
11. Erasmus+ Kurum Koordinatörü tarafından her yıl düzenli aralıklarla gerçekleştirilen Erasmus+ bilgilendirme toplantılarına katılmak.

