	[image: image1.jpg]



	ERASMUS ÖĞRENCİ HAREKETLİLİĞİ İNGİLİZCE YAZILI VE SÖZLÜ SINAV İŞ AKIŞI

	
	

	
	

	
	

	
	



	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	[image: image1.jpg]

















	Koordinatör/ YDYO Müdürü
Koordinatör / Uzman
Koordinatör

Koordinatör

YDYO / Koordinatör
Koordinatör / Uzman
Koordinatör /

Uzman

Uzman
Satın Alma Müdürlüğü
YDYO
Uzman

Koordinatör –

YDYO



Koordinatör / Uzman
	Web sayfası – FR-IRO-017-00

Web sayfası – Başvuru sistemi
Uİ.FR.063
Uİ.FR.060
Uİ.FR.062

Uİ.FR.061
FR-Ui.-003-01
FR-Ui.-003-01

Email 
Elden

Uİ.FR.054

Uİ.FR.054

Email

Elden


Erasmus ilan metni açıklanmadan önce YDYO Müdürü ile görüşülmesi ve sınav tarihlerine karar verilmesi 





Kararı alınan sınav tarihlerinin ilan metnine eklenerek yayınlanması





Başvuru yapan öğrenci sayısına göre gözetmenlik ve sözlü sınav yapacak Öğret. Gör. Sayısına karar verilmesi





Karar verilen sayı ile ilgili ayarlamaların yapılması adına YDYO Müdürlüğü'ne talepte bulunulması





Belirlenen günlerde Erasmus yazılı ve sözlü sınavlarının yapılması





Sınav da görev alan personellerin ödemeleri için belge hazırlanması





Personel ödemelerinin yapılması





İmzalanan belgelerin ödeme için Satın Alma Müdürlüğüne iletilmesi





Ödeme belgelerinin yasal temsilci onayına sunulması





Sınav sonuçlarının YDYO tarafından ofise bildirilmesi





Sınav sonuçlarına göre öğrencilere Dil Sertifikası hazırlanması





Dil sertifikalarının imzalanması





Dil sertifikalarının öğrencilere iletilmesi
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