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	ERASMUS SEÇİLEN PERSONEL HAREKETLİLİK SONRASI İŞ AKIŞI

	
	

	
	

	
	

	
	



	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar
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	Personel
Personel  – Misafir Eden Kurum
Koordinatör - Uzman

Koordinatör - Uzman

Uzman
Koordinatör / Uzman - Rektör
Uzman
Satın Alma Müdürlüğü
Koordinatör / Uzman - 

	Boarding Pass

Pasaport

Onay Belgesi

T.C. Ulusal Ajans MT Sistemi
E-mail
FR-IRO-002-00
FR-IRO-002-00

FR-IRO-002-00

FR-IRO-002-00

Personel Hareketliliği Final Raporu


Personelin misafir kurumda hareketliliği tamamlaması





Personel hareketlilik dönüş işlemleri





Personel kalan hibe ödemeleri için MT sisteminin güncellenmesi





Personelin evraklarının eksiksiz olduğunun kontrolü





Belgelerin eksik olması durumunda personelden talebi





Belgelerin tam olması durumunda





Personelin sistem üzerinden hesaplanan kalan hibesinin ödenmesi için belge hazırlanması





Kalan hibe belgesinin yasal temsilci tarafından imzalanması





Personel kalan hibe ödemesinin yapılması için evrağın Satın Alma Müdürlüğü'ne iletilmesi





Satın Alma Müdürlüğü tarafından ödemenin yapılması (%20)





Personel hareketliliği final raporunun sunulması








	HAZIRLAYAN
GENEL SEKRETER
	ONAY
REKTÖR
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